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Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 23791.000291/2026-
C s . ~ 200/2026
dedicacdo exclusiva de mao de obra 10

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23791.000291/2026-10)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Senhores licitantes,
Ao decidirem participar desta licitacdo, atentem para as seguintes previsoes, sem prejuizo das demais:

1) Conforme PARECER n. 00036/2024/DECOR/CGU/AGU (NUP: 18220.101646/2022-06), aprovado pelo Despacho do
Advogado Geral da Unido n° 332, de 13 de agosto de 2024, nao se mostra compativel com a Lei n° 14.133, de 2021, e a Instrucao
Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 2017, a clausula de seguro-garantia que condiciona o pagamento de verbas trabalhistas e
previdenciarias ao transito em julgado de acdo de responsabilizacdo, em contrato de prestacdo de servico continuado com
dedicacdo exclusiva de méo de obra.

As seguradoras tém se recusado a emitir apélice de seguro-garantia com previsido de pagamento de verbas trabalhistas e
previdenciarias sem o transito em julgado de acdo judicial. O IFNMG ndo aceitara apélice de seguro-garantia que nao
cumpra a exigéncia sobre esse assunto, constante no topico 4 deste termo de referéncia. Portanto, o licitante vencedor devera
estar preparado para apresentar outra modalidade de garantia, caso necessario.

2) O IFNMG aplica instrumento de medicdao de resultados e REDUZ o pagamento de empresa contratada que atrasa o
pagamento de obrigacdes trabalhistas ou previdenciarias, tais como SALARIOS, VALE-ALIMENTAGAO, VALE-
TRANSPORTE, RECOLHIMENTO DE FGTS, dentre outras. Também, o IFNMG retém o pagamento da empresa quando essa
deixa de cumprir tais obrigacdes dentro do prazo estabelecido, proporcionalmente, quitando diretamente essas obrigacoes junto aos
credores legais, sem prejuizo da aplicacdo de sangdes. Além disso, o IFNMG retém em CONTA VINCULADA/BLOQUEADA
PARA MOVIMENTACAO os valores mensais destinados a 13° SALARIO, FERIAS, 1/3 DE FERIAS, MULTA
RESCISORIA DO FGTS e ENCARGOS INCIDENTES SOBRE ESSAS VERBAS.

3) Este termo de referéncia definiu os valores minimos aceitaveis para salario e vale-alimentacdo, com base na Instru¢do Normativa
176/2024 e no Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024, conforme tratado no TOPICO 9 DESTE DOCUMENTO. Propostas

que ndo apresentarem valores iguais ou maiores que os definidos para esses componentes serdo recusadas.
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4) O item 1.5 possui valor fixado pela Administracdo e nao podera sofrer reducdo durante a fase de lances, devendo ser
integralmente considerado pelos licitantes na composicdo de suas propostas.

5) O Item 1.6 — Provisdao de Reembolso-Creche corresponde a valor estimado para atendimento de eventual obrigacdo trabalhista,
razdo pela qual nao sera objeto de disputa e nao recebera lances. Todavia, o valor final desse item podera sofrer alteracées
decorrentes da aplicacdo dos percentuais de Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL) apresentados pela licitante em sua
planilha de formacao de custos e precos, observada a metodologia de composi¢do da proposta adotada pela Administracao.

1.1 Contratacao de servicos continuos de motorista a serem executados com regime de dedicagcdo exclusiva

de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento .

GRUPO UNICO
(cadastrado no sistema como item 1)
SERVICOS DE MOTORISTA

CATSER: 25194

UNIDADE VALOR VALOR \'I/'g#(l)\f
ITEM ESPECIFICAGAO DE QUANTIDADE “ TOTAL ESTIMADO
MEDIDA UNITARIO MENSAL ESTIMADO
ANUAL

Prestacdo de servico de
motorista, sem fornecimento
de automével, com dedicagdo
exclusiva de mdo de obra, com
habilitacdo para conduzir,
profissionalmente, onibus,
microonibus, automoveis,
caminhonetes, vans, devendo
ter CNH categoria pelo menos
1.1 |D; jornada de 40 horas| Posto 1 8.420,32 8.420,32 101.043,84
semanais, diurnas, de segunda
a sexta-feira, com
possibilidade de trabalho em
outros dias, com adogdo de
banco de horas, sem prejuizo
da remuneracdo de 44 horas
semanais, conforme Decreto
12.174 /2024, IN 190/2024 e
IN 148/2026 - CBO 7823-05.

Horas extras para motorista
1.2 |[categoria D, em dia normal de| Hora extra 15 54,21 813,15 9.757,80
trabalho

Horas extras para motorista
1.3 |[categoria D, em dias de| Hora extra 5 67,76 338,80 4.065,60
repouso ou feriado

Adicional noturno  para

14 . .
motorista categoria D

Adicional 1 6,78 6,78 81,36
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Provisdo para despesas com
pousada, alimentacdo, balsas,|Estimativa
1.5 |pedagio, téxi, uber, metro,| mensal 1 3.152,58 3.152,58 37.830,96
onibus, em viagens a servigo,
conforme item proprio deste
termo de referéncia.

Provisdo para pagamento de
reembolso creche, nas
condigOes previstas no termo
de referéncia.

1.6 Provisdo 1 123,90 123,90 1.486,81

Totais estimados (mensal e anual) 12.855,53 154.266,37

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.  O(s) servico(s) objeto desta contratagcdo s&o caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢ao

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que trata-se de demanda prolongada ou permanente,
cuja interrupgdo poderia comprometer o préprio cumprimento da missao institucional, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do instrumento de
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.[A5

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[A1]

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP: 10727655000110-0-000010/2026;
1. Data de publicacdo no PNCP: 10/04/2026;
1. Id do item no PCA: 1;
V. Classe/Grupo: 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO DE PESSOAL;
V. Identificador da Futura Contratagdo: 158121-200/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

4.1.1. Nao ha praticas de sustentabilidade ambiental ou de acessibilidade viaveis e relevantes para esta
contratacdo, tendo sido analisado o objeto, condicbes de sua execugdo e consultado o Guia Nacional de
Contratacbes Sustentaveis da AGU, na versdo mais recente.

Subcontratacao
4.2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacéo

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apés término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida pudblica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizagcdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratacao.

4.4. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.4.1 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacbes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condicbes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados
os periodos de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apodlice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas
modalidades de caugcdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacdo.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corregdo monetéria.

4.6. Caso a opgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econbmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Caodigo Civil.
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4.8. Na hipdétese de opcéo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Gnico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacéo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizac@o devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condicdes gerais e o0
numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacao foi aprovado pela Susep (art. 8%, lll, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagcao, o
pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacbes nele previstas;

4.9.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administrag@o a contratada, e

4.9.3. obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nédo adimplidas pelo
Contratado.

4.10. A apdlice do seguro-garantia ou a fianca bancaria devera ter cobertura para o pagamento direto ao
empregado das verbas devidas em razdo da inadimpléncia do Contratado.

4.10.1. O pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de decisao judicial, sendo
suficiente decisao definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido.

4.11. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacgdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emiss&o do apostilamento, seguindo os mesmos parémetros utilizados quando da contratacéo.

4.12. Na hipotese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o
adimplemento pela Administrac&o.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigac&o, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada[A15] .

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizagdo e comunicacdo poder&o ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.15.  Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.15.1. A exting&o da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagao da Susep.

4.15.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
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4.16.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a garantia somente
sera liberada ante a comprovagcdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da
contratacdo, sendo que, caso esse pagamento néo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussodes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagao que rege a matéria;

4.16.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo
realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrupgcdo do contrato de trabalho;

4.16.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administragdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato
no caso da ndo comprovacéo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacdo dos
trabalhadores em outra atividade de prestacéo de servicos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.

4.19. A garantia de execucé@o é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.20. N&o ha necessidade de realizacao de avaliagcao prévia do local de execuc¢do dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execucao do objeto: em ate 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: IFNMG CAMPUS TEOFILO OTONI: Rua Mocambi, 295,
Viriato - CEP 39800-430, Teofilo Otoni - MG. ;

5.2.1 Observada a legislacdo aplicavel e desde que ndo implique em custos ndo previstos no contrato, as
atividades poderdo ser executadas em todos os imoveis de propriedade ou cedidos ao IFNMG Campus Tedfilo
Otoni e aqueles que venham a ser cedidos a instituic8o no prazo de vigéncia contratual.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Em qualquer um dos turnos de funcionamento da instituicdo
(matutino, vespertino ou noturno), a depender da demanda institucional, considerando que o IFNMG - Campus Tedfilo
Otoni, tem seu horério de funcionamento no periodo das 7h as 22h30min. Preferencialmente, 0s servicos serédo
executados em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, em jornada de 40 horas semanais, em horario diurno, nos
horaérios escolhidos pelo IFNMG, respeitada a legislacdo especifica.

5.3.1. Havera possibilidade de ocorréncias, em situacdes eventuais, de flexibilizacdo do horario, com mudanca
de horarios em virtude de algum evento na instituicdo, sabados letivos, viagens ou outras situacgdes.
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5.3.1.1. Em todos o0s casos, deveréo ser respeitados os prazos legais ou dos instrumentos coletivos de
trabalho para: Jornada diaria de trabalho; Quantidade maxima permitida para horas extras;, Tempo
méaximo de direcdo ininterrupta Intervalo de descanso Intervalo de almocgo Intervalo interjornada
Descanso semanal remunerado;

5.3.1.2. Uso do banco de horas com base no § 5° do Art. 59 da CLT: Durante a vigéncia contratual, o
excesso de horas de trabalho realizado em um dia devera ser compensado pela correspondente
diminuicdo em outro dia, observando-se sempre 0 que determina os instrumentos legais e acordos
individual ou coletivo, por meio de banco de horas.

5.3.1.3. A empresa contratada devera prover os meios e orientar os procedimentos para controle do
banco de horas, conforme houver necessidade, sob pena de arcar com eventuais 6Onus de
irregularidades na aplicac@o do banco de horas.

Rotinas e exigéncias a serem cumpridas

5.3.2 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.2.1 A Contratada devera informar, por escrito, a fiscalizagdo do contrato, enderego(s) de e-mail
(correio eletrbnico), por meio do(s) qual (is) serdo efetuadas comunicacbes e notificacbes a Contratada.

5.3.2.2 O prazo das comunicacbes sera contado a partir do envio de e-mail a empresa,
independentemente de confirmacéo de recebimento.

5.3.2.3. Em caso de alteragéo do e-mail, a empresa devera informar imediatamente a Administracédo, sob
pena de perda de prazos para manifestacbes e providéncias solicitadas via e-mail, o que podera
acarretar em sang6es a empresa.

5.3.2.4. Pela participa¢do neste certame, o fornecedor, que vier a ser contratado aceita, desde ja, que as
notificacbes e ocorréncias referentes ao contrato sejam registradas no sistema governamental
Comprasnet Contratos, com envio automatico de seu teor ao endereco de e-mail informado na indicac&o
do preposto da empresa. Também, submete-se a exigéncia de cadastro do preposto no referido sistema
para fins de recebimento e solugao das ocorréncia nesse ambiente eletrbnico, a critério do Contratante.

5.3.2.5. Quando néo for adotado o sistema Comprasnet Contratos para essa finalidade, ou a critério do
Contratante, as notificacbes de falhas na execucdo dos servicos serdo feitas preferencial e diretamente
ao preposto da Contratada, com confirmacéo de recebimento.

5.3.2.6. Considerando que os servicos devem ser prestados com qualidade, objetivando exceléncia, é
responsabilidade da Contratada supervisionar, além dos aspectos técnicos e operacionais, também 0s
aspectos comportamentais e o0 relacionamento interpessoal de seus funcionarios, mantendo
comunicagao assertiva e proativa.

5 . 3 . 2 . 7

Os servicos contratados deverdo ser executados de acordo com as descricbes do cargo,
considerando requisitos  técnicos, atribuicbes, perfil exigido, carga horaria, ndo eximindo a
Contratada da responsabilidade da execuc&o de outras atividades atinentes ao objeto.

5.3.2.8. Na execucéo das atividades que compreendem 0s servicos objeto desta contratacdo, o ocupante
do posto de trabalho devera cumprir as normas de conduta e disciplina adotadas pela Contratada.

5.3.3 DISPOSICOES ESPECIFICAS PARA OS SERVICOS DE MOTORISTA

5.3.3.1. O servico contratado envolve viagens para 0s diversos municipios do territério nacional.

5.3.3.2. A responsabilidade pelo estado de conservacao, registro e licenciamento do veiculo sera do
contratante (IFNMG — Campus Tedfilo Otoni), mas caberd ao motorista comunicar antecipadamente
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qualquer circunstancia relativa ao veiculo que possa interferir no bom desempenho ou seguranca das
viagens.

5.3.3.3. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

a) O motorista e o veiculo deverédo estar devidamente habilitados pelos 6rgdos competentes,
segundo as normas e leis de trénsito.

b) Diariamente, o motorista devera assumir o veiculo devidamente uniformizado e com aparéncia
pessoal adequada.

c) Os servicos deverdo ser prestados de forma a atender plenamente as necessidades da
Instituic&o, respeitados os limites legais trabalhistas e de transito.

d) O motorista devera executar o servico tratando a todos com urbanidade e zelar pelos bens do
IFNMG e vida dos individuos transportados.

e) E responsabilidade da contratada fornecer treinamento e orientagdo aos profissionais
empregados na execug¢do dos servico.

f) Os servicos a serem prestados incluem, entre outras inerentes ou compativeis com a funcéo, as
seguintes atividades:

* Deslocamento de autoridades, servidores, colaboradores, discentes, estagiarios ou
quaisquer pessoas, no interesse do IFNMG;

® Entrega e retirada de materiais diversos, cargas, documentos e pequenas encomendas;

® Conducéo de veiculos para postos de abastecimento, oficinas mecéanicas e seguradoras;

* Verificacbes e manutengbes basicas do veiculo e utilizacdo de equipamentos e dispositivos
especiais, tais como sinalizagao;

* Realizar asseio e higiene rapida e interna do veiculo (ndo sera realizada a lavagem externa
do veiculo);

® Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e prote¢cdo ao meio ambiente

5.3.3.4. Deveres do motorista:

5.3.3.4.1. S&o deveres do motorista profissional, 0os constantes nos termos do art. 235-b da
consolidacdo das leis do Trabalho e demais inerentes ao exercicio da profissdo e que esteja
devidamente definido em lei, acordo ou convencgé&o de trabalho.

5.3.3.4.2. Além de outros que venham a ser definidos por lei, sdo deveres do motorista na
execu¢do do contrato:

a) Vistoriar os veiculos oficiais, verificando o estado geral de seguranca do veiculo a ele
confiado, devendo diariamente inspecionar os componentes que impliquem em seguranca,
tais como: pneus, o nivel do combustivel, agua e o6leos lubrificantes, e testando freios e
parte elétrica, para certificar-se de suas condicbes de funcionamento, comunicando
imediatamente quaisquer irregularidades que comprometam a seguranca ou conformidade
para o transito.

b) trabalhos relacionados a conducdo, manutencbes basicas, abastecimento e limpeza
interna/asseio do veiculo;

¢) conduzir o veiculo com pericia, prudéncia, zelo e com observancia aos principios de
direcéo defensiva.

d) Respeitar a legislagdo de trénsito e, em especial, as normas relativas ao tempo de
direcéo e de descanso.
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e) Zelar pela carga transportada e pelo veiculo. Acompanhar a carga e descarga do material
transportado, orientando sua arrumacao no veiculo, de modo a evitar acidentes;

f) colocar-se a disposicdo dos 6rgéos publicos de fiscalizacdo na via publica.

g) Dar conhecimento imediato ao empregador e ao IFNMG acerca de eventuais multas ou
qualquer outra penalidade por infrac&o de transito;

h) Assinar o formulario de indicagdo do condutor infrator, quando for o caso;

[) Submeter-se a teste e a programa de controle de droga e de bebida alcodlica, instituido
pelo empregador, com ampla ciéncia do empregado.

) verificar itinerario de viagens;

h) controlar embarque e desembarque de passageiros e 0s orientar quanto a itinerarios,
pontos de embarque e desembarque e procedimentos no interior do veiculo;

[) executar procedimentos para garantir seguranca e conforto aos passageiros.

f) apresentar-se sempre barbeado (ou com barba aparada), cabelos aparados e limpos,
devidamente uniformizado e limpo, sapatos lustrados e somente ausentar-se do posto apés
autorizacdo da Administracao;

k) N&ao fumar ou tomar bebida alcodlica no interior do veiculo; Nao dirigir sob efeito de alcool
ou outras drogas;

) Portar documentacdo pessoal e profissional propria, para apresentagdo sempre que
exigido, bem como o cracha de identificag&o,

m) Reportar-se ao fiscal de contrato quando necessario, acatando as orientacbes e
adotando as providéncias necessarias a correcdo das falhas eventualmente detectadas,
pertinentes aos servigos contratados;

n) Manter sigilo de informa¢cbes que porventura venha a tomar conhecimento em
decorréncia de suas atribuicoes;

0) Solicitar pericia, na ocorréncia de acidente com veiculo oficial, e apds a liberacéo,
remover o veiculo para a garagem ou, se for o caso para a oficina indicada pela contratante;

p) Providenciar o Boletim de Ocorréncia feito pelo érgdo competente e preencher o
formulario préprio de Comunicacgéo de Acidente com veiculo Oficial;

5.3.3.5 Requisitos/exigéncias para selecao do motorista:
a) Habilitagcdo exigida: CNH categoria pelo menos D

b) Tempo minimo de 1 (um) ano de experiéncia na respectiva categoria, devidamente comprovada
na CTPS ou outro meio idéneo.

c) Os motoristas deverdo possuir 0s cursos que sejam obrigatorios para a conducdo dos veiculos
previstos neste Termo de referéncia

d) Atestado médico de aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicbes inerentes as
atividades a serem desempenhadas. A contratada devera comprovar que o profissional foi
aprovado em exames toxicoldgicos com janela de deteccdo compativel com a legislacéo aplicavel.
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5.3.3.6. A contratada devera orientar seu empregado em relacdo a eco-condugcdo com
sensibilizacdo para a reducdo do consumo de combustivel e das emissbes de gases poluentes,
educacdo ambiental e conscientizacdo no transito, bem como a quanto destinar de forma
ambientalmente adequada eventuais residuos dos materiais utilizados na prestacdo de servigos.

5.3.3.7. Multas de trénsito de responsabilidade do motorista ndo serdo pagas pelo IFNMG.

5.3.3.7.1. No contrato de trabalho, a empresa contratada devera incluir clausula ou termo em que
0 profissional assume a responsabilidade por infracbes de trénsito que cometer durante a
prestacdo do servicos.

5.3.3.7.2. A empresa contratada deve exigir, do motorista, que assine o formulario de indicacdo do
condutor, sempre que solicitado pelo IFNMG, nos casos de notificacdo do 6rgdo de transito
relativa a infragdo cometida pelo mesmo.

5.3.3.7.3. A empresa contratada devera cumprir 0os normativos legais e 0s previstos em
instrumentos coletivos de trabalho, para o empregador, em relagdo as multas de trénsito, nao
podendo transferir tais responsabilidades ao IFNMG.

5.3.3.8. HORAS EXTRAS E ADICIONAL NOTURNO

5.3.3.8.1. As horas extraordinarias e o adicional noturno devidos aos empregados da
CONTRATADA que prestarem servico ao IFNMG, quando necessarios e aprovados, serédo
remunerados em conformidade com a legislagc&o e convencg&o coletiva de trabalho.

5.3.3.8.2. As horas extraordinarias serdo devidas com os percentuais de acréscimo indicados na
convencgéo coletiva de trabalho da categoria, e na falta ou omisséo desta, nos percentuais legais.

5.3.3.8.3. O adicional noturno sera devido nos termos do art. 73 do decreto-lei n°® 5.452/1943, que
aprovou a Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT.

5.3.3.8.4. Os valores de horas extras e adicional noturno somente serdo pagos quando 0s servi¢os
forem expressa e previamente autorizados pelo IFNMG, e lancados em folha de ponto atestada
pela fiscalizacdo do contrato, devendo também ser apresentada comprovacdo do pagamento ao
empregado.

5.3.3.8.5. Prioritariamente, o IFNMG adotara o regime de compensagéo de jornada de trabalho por
meio de banco de horas, sempre que admitido.

5.3.3.8.6. Os quantitativos de horas extras e adicional noturno a serem efetivamente remunerados
durante um periodo de 12 meses tem suas quantidades estimadas no orcamento estimativo, que
integra este termo de referéncia para todos os efeitos.

5.3.3.9. DESPESAS COM PEDAGIOS, BALSAS, TRANSPORTE POR APLICATIVO (UBER, 99 ETC),
TAXI, METRO E ONIBUS EM VIAGENS A SERVIGO

5.3.3.9.1. A CONTRATADA antecipara os recursos para pagamento de despesas com pedagio,
balsa, uber, taxi, metré e 6nibus de seu(s) empregado(s) que prestarem servicos ao IFNMG fora
do municipio de Tedfilo Otoni - MG, nas seguintes condicdes:

5.3.3.9.2. Despesas com pedagio somente serdo devidas, mediante comprovacdo do
gasto, quando ocorrem por motivo de viagem a servigo;

5.3.3.9.3. Despesas com transporte por aplicativo, taxi, metrd e 6nibus serdo utilizadas apenas em
casos excepcionais, devidamente aprovados previamente pela fiscalizagdo do IFNMG,
diretamente ao motorista, ou por meio da empresa, para suprir eventuais necessidades de
transporte do mesmo (motorista) nos casos em que isso ndo seja possivel por meio do veiculo por
motivos tais como a necessidade de manutengdo corretiva do veiculo no curso da viagem. Os
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gastos deverdo ser comprovados por meio de comprovantes habeis, para fins de reembolso pelo
IFNMG.

5.3.3.9.4. Despesas com taxa de estacionamento do veiculo somente ocorrerdo quando forem
previamente aprovadas pela fiscalizacdo do IFNMG, devendo ser apresentados comprovantes
héabeis.

5.3.3.10 POUSADA E ALIMENTAGAO EM VIAGENS A SERVIGCO

5.3.3.10.1. A CONTRATADA antecipara os recursos para pagamento de despesas com pousada e
alimentacdo de seu(s) empregado(s) que prestarem servicos ao IFNMG fora do municipio de
Tedfilo Otoni - MG.

5.3.3.10.2. O valor das diarias com pernoite (diaria integral) fora da cidade sede da Contratante e
fora do Estado de Minas Gerais ndo poderéo ser inferiores a 8,00% (oito por cento) do valor do
piso salarial estabelecido na respectiva convencédo coletiva de trabalho vigente para o cargo
contratado.

5.3.3.10.2.1. O valor das diarias sem pernoite fora da cidade sede da Contratante e fora do
Estado de Minas Gerais equivale a 50% do valor da diaria integral.

5.3.3.10.2.2. Devera ser subtraido o valor liquido do vale-alimentacdo, estabelecido na
respectiva convengéo coletiva de trabalho, do dia a que se referir a despesa quando houver
comprovagéo de pelo menos uma refeicdo completa no dia a que se referir o desconto.
Ainda que a Contratada decida ndo descontar o vale alimentacdo do motorista, devera
repassar a redugdo desse custo ao IFNMG Campus Teofilo Otoni.

5.3.3.10.2.3. Em vista do disposto no art. art. 457, § 2° da CLT, com redagdo dada pelo Lei
n° 13.467, de 13 de julho de 2017, as importancias, ainda que habituais, pagas por
despesas de viagem (alimentacdo e pousada por exemplo) néo integram a remuneracéo do
empregado, ndo se incorporam ao contrato de trabalho e ndo constituem base de incidéncia
de qualquer encargo trabalhista e previdenciario.

5.3.3.10.3. Em caso de viagens programadas e informadas & CONTRATADA com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias uteis, a antecipagao dos recursos devera ser efetuada ao empregado até o
dia anterior ao do inicio do deslocamento;

5.3.3.10.4. Caso a CONTRATADA néao seja informada no prazo descrito no subitem anterior, a
antecipacao podera ocorrer durante o periodo do afastamento (viagem) ou ser feito reembolso em
até 48h (quarenta e oito horas) apds a comprovacdo das despesas pelo empregado, confirmada
pela fiscalizag@o do contrato designada pelo IFNMG. A previsdo neste item ndo isenta a empresa
contratada de cumprir eventuais previsdes constantes em convencgéo coletiva de trabalho.

5.3.3.10.5. Na hipdtese de cancelamento de viagem anteriormente programada e comunicada,
cabe a CONTRATANTE informar a CONTRATADA, com a maior brevidade possivel, para que, se
for o caso, o empregado restitua & empresa os valores recebidos antecipadamente.

5.3.3.10.6. A empresa deverd apresentar em sua proposta a planilha "PROVISOES PARA
SERVICOS DE MOTORISTA" contendo os valores mensais provisionados para as despesas
tratadas neste subtopico (5.3.3.8 e seguintes), que néo poderédo ser diminuidos em sua proposta,
ressalvado em relacdo aos valores de lucro, despesas indiretas e tributos incidentes, que a
empresa podera cotar livremente em sua proposta, conforme sua realidade comercial e tributaria.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
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5.4.1. Glosas: Em casos de ndo reposi¢cdo do profissional ausente, ou ndo compensac¢do das horas néo
trabalhadas, configurada a ndo prestacdo do servico, o IFNMG determinara a glosa no valor mensal dos
servigos, conforme formas de célculo estabelecidas no topico 7 deste termo de referéncia. Havendo
compensacao, as glosas serdo conforme tratado no tépico 6 deste documento.

5.4.2. Redimensionamento do pagamento: Seri adotado instrumento para medicdo da qualidade do
servico (IMR), cuja aplicacdo podera importar no redimensionamento do valor devido pelos servigos prestados,
conforme disposto em anexo especifico deste termo de referéncia.

5.4.3. Vale-transporte: O orcamento do IFNMG considerou os custos de vale-transporte conforme decreto
vigente no municipio de Tedfilo Otoni/MG (Decreto n°® 7949, 29 de maio de 2019).

5.4.4. Custos minimos exigidos para salario e vale-alimentacao: Este termo de referéncia definiu os
valores minimos aceitaveis para salario e vale-alimentagdo, com base na Instrucdo Normativa 176/2024
e no Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024. Propostas que nao apresentarem valores iguais ou
maiores que os definidos para esses componentes serdo recusadas.

5.4.5. Exclusao dos custos nao renovaveis: como condicdo para renovacdo do contrato, observadas as
disposicdes deste termo de referéncia, legislagéo, pareceres da AGU e jurisprudéncia do Tribunal de Contas da
Uni&o, serdo excluidos os custos ndo renovaveis.

5.4.6. Enquadramento no CBO: Para fins do disposto no item 2.4, "b", do Anexo V, da Instru¢cdo Normativa 5
/2017, o IFNMG adotou o enquadramento no Codigo Brasileiro de Ocupacéo indicado na tabela de itens do
tépico 1 deste documento.

5.4.7. Disposicoes sobre planilha de custos e formacao de precos:
13° Salario, Férias e Adicional de Férias:
1. Esses custos serdo renovados a cada prorrogagao contratual.

Para o primeiro ano de contrato, os licitantes sdo orientados a cotarem 8,33% mensal a titulo de
13° Salario, 8,33% mensal a titulo de férias e 2,78% a titulo de 1/3 constitucional de férias,
conforme consta no orgcamento estimativo do IFNMG.

Nesse caso, para o segundo ano de execucao do contrato em diante, o fornecedor contratado
poderd demandar a correcédo para 9,03% a titulo de 13° salario; 9,03% a titulo de férias e 3% a
titulo de 1/3 constitucional de férias, conforme tratado na aba "memaria de calculo” do orcamento
do IFNMG, desde que a solicitacdo seja formalmente realizada antes da assinatura do termo
aditivo de prorrogacao da vigéncia do contrato sob pena de precluséo.

2. A Instrucdo Normativa SEGES n° 5/2017 considera o custo de "Férias" no sub-modulo 2.1 como custo
nao renovavel nas prorrogacgées contratuais por considerar os custos do substituto de férias no maddulo 4
da planilha. Essa metodologia tem causado diversas dificuldades na renovacao dos contratos. Assim, a
metodologia utilizada nesta licitagdo simplifica os calculos e ainda assim n&o implica em aumento da
despesa com 0 servigo.

3. Pelo exposto, o orcamento estimativo ndo considera custo de substituto de férias no médulo 4 da
planilha de custos.

Custos do Sub-mdédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios e FGTS:

1. O custo de SAT informado na planilha de custos do licitante devera ser o atualmente recolhido pela
empresa, considerando a aplicacdo do FAP, conforme artigo 202-A do Decreto 3.048/1999. A empresa
deveréa apresentar GFIP ou outra comprovacgédo atualizada que indique o percentual efetivamente devido
para esse custo.

Custos do médulo 3: Provisdo para Rescisdo
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1. Custos de Aviso Prévio Indenizado (item A do médulo 3) e Aviso Prévio Trabalhado (Item C do
modulo 3): Os custos de aviso prévio serdo considerados custos ndo renovaveis apos doze meses de
vigéncia contratual, caso o contrato venha a ser prorrogado. Em regra, sera mantida somente a provisédo
proporcional a extensdo do aviso prévio, consoante disposto na Lei n° 12.506, de 2011, de
trés (03) dias a mais por ano trabalhado. Para isso, a partir do segundo ano de execu¢do do contrato,
cada um desses custos sera reduzido para 1/10 do originalmente contratado. Conforme Nota Técnica n°
652/2017-MP, para cada nova ano de vigéncia contratual, caso haja solicitacdo da contratada, o gestor
do contrato devera verificar atentamente se a empresa suportou custos de aviso prévio indenizado e
aviso prévio trabalhado durante o ano vencido e, sendo esse 0 caso, repor esses custos (A e C do
maédulo) para a nova anualidade do contrato. A reposicao de custos sera estritamente em relacdo a parte
prevista originalmente na planilha que tenha sido utilizada para arcar com esse tipo de despesa na
primeira vigéncia do contrato. O mesmo procedimento serd realizado a cada nova prorrogacdo do
contrato.

2. Conforme jurisprudéncia do TCU, o percentual mais adequado para o item "Aviso Prévio Trabalhado"
€ 1,94%.

3. Apés analise do impacto desse custo no preco total do servico bem como a jurisprudéncia sobre o
assunto, fica estabelecido que nenhuma proposta de precos serd desclassificada por indicar valores
irrisérios para os itens A e C do médulo 3 (proviséo para rescisédo). Cabe unicamente ao licitante definir
0s custos que serdo informados para esses componentes e também suportar eventual equivoco na
cotacdo dos mesmos.

Custos do Sub-médulo 4.1 - Auséncias Legais (exceto férias):

1. As provisdes para as auséncias sao feitas com base em estatistica de estimativa de nimeros de dias
de afastamento. Assim, em cenarios normais, ndo serdo devidos valores adicionais a contratada caso o
namero de dias de utilizacéo de profissional repositor supere o total estimado na planilha de custos.

2. No caso de a empresa licitante alterar para menor a quantidade de dias estimados necessarios para
reposicao do profissional ausente, com base em suas estatisticas de auséncias anuais, sera aplicado
automaticamente o disposto no Artigo 63, § 1° da IN MPDG/SEGES n° 05/2017.

3. No casos de ndo alocacdo do substituto por auséncias, aplicam-se as glosas previstas neste termo de
referéncia, ressalvadas as hip6teses de compensacdo admitidas neste termo de referéncia.

4. O Sub-mddulo 4.1 ndo contempla dias de repositor de férias porque os custos do repositor de férias
estao contemplados nos médulos 1 a 3. A remuneragédo do més de trabalho do substituto de férias estara
contemplada no Modulo "Remuneracao” visto que esse moédulo contempla 12 remuneragées em um ano,
sendo 11 para o titular do posto e 1 para o substituto de férias. Os beneficios de Vale-Alimentagéo e
Vale-Transporte do substituto de férias estdo contemplados no submaddulo 2.3 visto que o titular do posto
nao recebe esses indenizacdes em relacdo ao més de suas férias. Os encargos sociais do substituto de
férias estdo no sub-modulo 2.2 visto que esse incide sobre o mddulo 1 e sobre o mddulo 2.1, sendo o
mesmo aplicavel as provisdes para rescisao do substituto de férias.

5.4.7. Reembolso Auxilio- Creche

5.4.7.1. Estabelecido pelo Decreto n°® 12.926/2026 (que altera o 12.174/2024), e regulamentado pela
Decreto n° Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n° 147 de 2026, o Reembolso-Creche é um ressarcimento
de despesas comprovadas com o cuidado de dependentes. Nao se trata de um auxilio fixo, pois é
baseado no gasto real da trabalhadora e do trabalhador, por isso é considerado uma verba indenizatoria.
Ele ndo compde o calculo das remuneragdes para fins trabalhistas e previdenciarios;

5.4.7.2. O beneficio de reembolso-creche a trabalhadora ou ao trabalhador alocado em contratos de
prestacdo de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra previsto no decreto
mencionado tera a mensuracao, execucdo e fiscalizacdo de beneficios semelhantes previstos em
normas coletivas e obedecera os critérios estabelecidos na INSTRUCAO NORMATIVA SEGES /MGI N°
147, DE 13 DE ABRIL DE 2026;
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5.4.7.3. Conforme INSTRUCAO NORMATIVA SEGES /MGI N° 147, DE 13 DE ABRIL DE 2026 e Guia
Préatico para Orgdos Publicos e Empresas Fornecedoras na Planilha de Custos e Formac&o de Precos foi
utilizado percentual de 20% de incidéncia sobre o valor de referéncia (Anexo da IN) para estimar o custo
do reembolso creche no contrato. O valor informado na Planilha € meramente estimativo devendo a
empresa receber pelo valor efetivamente comprovado;

5.4.7.4. Na Execucdo (Pagamento Mensal) A empresa deve listar individualmente o nome e CPF de cada
dependente e demais informacdes elencadas no art. 13 da IN 147/26, no relatério mensal. O valor na
fatura deve ser o somatério dos gastos reais, respeitando o teto de R$ 526,64 por crianca;

5.4.7.5. Sera utilizado o Apostilamento para atualizar o valor provisionado quando o teto for insuficiente;

5.4.7.6. O percentual de Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL) deve ser o mesmo que foi usado na
planilha de custos do posto;

5.4.7.7. A provisdo do Reembolso-Creche corresponde ao valor estimado para atendimento da eventual
obrigacéo trabalhista, razdo pela qual ndo sera objeto de disputa e ndo recebera lances. O valor final da
provisdo podera sofrer alteracbes decorrentes da aplicacdo dos percentuais de Custos Indiretos, Tributos
e Lucro (CITL) apresentados pela licitante em sua planilha de formacéo de custos e precos, observada a
metodologia de composi¢éo da proposta adotada pela Administracéo.

Especificacdo da garantia do servico

5.5. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido[A15] na Lei n®8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.6. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a
ser desempenhada no orgdo Contratante, compreendendo pecgas para todas as estacbes climaticas do ano, sem
qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.6.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario listadas em planilha especifica do
orcamento estimativo do IFNMG.

5.6.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
parédmetros minimos:

5.6.2.1. Sdo inaceitaveis uniformes mal costurados, transparentes ou com tamanho inadequado, bem
como aqueles que expressem propaganda ou publicidade, ressalvada a divulgacdo da marca da
contratada.

5.6.2.2. As quantidades devem ser entregues no inicio de cada semestre, quando for semestral, ou de
cada ano, quando for anual, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas horas), apos
comunicagdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

5.6.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

5.6.4. Os uniformes deveréo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original
para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

5.6.5. Os uniformes terdo seu custo rateado mensalmente, por meio da inclusdo do custo do rateio mensal
na planilha de custos da categoria profissional envolvida. Assim, independentemente de serem disponibilizados
semestral ou anualmente, ser&o faturados na proporgéo de 1/12 avos a cada més de servigco prestado.

Procedimentos de transicao e finalizacdao do contrato
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5.7. N&o seréo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacées
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucgdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdbes aplicaveis, dentre outros. A reuni@o podera ocorrer por videconferéncia, no interesse das partes.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de
execucdo dos servicos. Podera ser exigida sua presenca na sede do 6rgdo, o tempo necessario para ordenar e
supervisionar as atividades. O preposto devera comparecer ao Campus no minimo 01 (uma) vez por més e quando
solicitado pela contratante.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designaré outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugcéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucao Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, na hipotese de os trabalhadores prestarem servigcos para unidades distintas, cabera
ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades de execugdo onde o trabalhador presta os
servigos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacgéo pretendida. Em ndo havendo designacgéo de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.

6.19. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrbnico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislacdo trabalhista.

6.20. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a informacéo
consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.21. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensagdo recair em um
dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.22. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo so devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham
a ser compensadas posteriormente e a convencdo coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio
esta vinculado ao dia trabalhado.

6.23. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagcdo sera proporcional ao
periodo ndo compensado.

6.24. Na hipdtese de diminuicdo excepcional e temporéria dos servi¢os, inclusive em razdo de recesso de final de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

6.25. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.26. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes informacoes:
6.26.1. se 0 saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.26.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacgéo
n&o tenha sido concluida;

6.26.3. se o0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.26.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao nao tenha
sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.27. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de auséncia eventual,
deverdo ser realizadas as seguintes acdes:

6.27.1 O trabalhador devera informar previamente a sua intengcdo de compensar a jornada ao responsavel pela
unidade de execug¢do onde desempenha suas atividades;
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6.27.2. O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensagdo e, em caso de concordéncia,
comunicara o fiscal do contrato;

6.22.3. O fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensagdo pretendida e a data
prevista da auséncia do trabalhador; e

6.22.4. Apds a formalizacdo da compensacéo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

6.28. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicagdo de glosa.

6.29. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacgdes:

6.29.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao
tenha sido concluida; ou

6.29.2. se o saldo de horas né&o foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da
fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.32. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando[A5] -se em
consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidac&o das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo:

6.33.1.1.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto
de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicac&o dos responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servi¢os, quando for o
caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigcos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada,

6.33.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):
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6.33.1.2.1 Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND),

6.33.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazendas Distrital ou Municipal
do domicilio ou sede do Contratado;

6.33.1.2.3. Certid&o de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragcdo Contratante;

6.33.1.3.2. cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em
gue conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos
servigcos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado;

6.33.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6. documentos comprobatdérios de que o capital social integralizado da empresa é
compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n°® 6.019/1974.

6.33.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin¢cdo ou rescisdo
do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisées contratuais;

6.33.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.33.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.34. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.33.1.1 acima dever§o ser apresentados.

6.35. A Administracdo devera analisar a documentag¢do solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.36. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
quitacdo anual das obrigacles trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adog¢ao de providéncias
voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigcos
contratados.

6.37. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.
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6.38. Para fins de comprovacdo da adocéo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacéo, dentre
outros.

6.39. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.40. No caso de sociedades diversas[A9], tais como as Organizagbes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e
as Organizacbes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da
legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.41. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacbes sociais trabalhistas poderédo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente ou por servidor da
Administrag&o.

6.42. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do
Brasil (RFB).

6.43. Em caso de indicio de irreqgularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.44. O descumprimento das obrigagcOes trabalhistas ou a ndo manutengcdo das condi¢cbes de habilitacdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sancgées.

6.45. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacées
trabalhistas ou suas condicbes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.46. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

6.47. Nao havendo quitacdo das obrigacbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucdo dos servigos objeto do contrato.

6.48. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar
0 pagamento das verbas mencionadas.

6.49. Tais pagamentos n&o configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢cdo de responsabilidade por
quaisquer obrigacOes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.50. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacéo, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de obra alocada
em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.51. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

6.52. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.53. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrug@o Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrugcdo Normativa Seges
/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.54. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacées trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.55. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacdo de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipéteses:

6.55.1. diminuigdo excepcional e tempordria da demanda de trabalho na unidade de execugdo, inclusive na hipétese de recesso de final de
ano, quando houver; e

6.55.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos;

6.56. As compensac0es de jornada limitam-se:
6.56.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.56.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.57. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do responsavel
pela unidade de execucéo.

6.58. A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacdo das férias dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época
de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos
da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

6.59. A programacado da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia ao término
do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

6.60. A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizacdo contratual, antes da definicdo da programacéo da
fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacdo de servigco estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.61. O planejamento sera formalizado por meio do relatério de programac@o de férias, no qual sera informada a
época de fruicao de férias de cada colaborador terceirizado.

6.62. O relatorio de programacéo das férias contera a relacdo dos colaboradores terceirizados alocados no contrato,
cargo ou fungéo, data de admissdo e alocacdo no posto e informagbes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e
fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam programadas, bem como o
parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.63. A contratada devera enviar a fiscalizacdo administrativa:

6.63.1. até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execucdo contratual, o relatério de
programacdo das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.63.2. em até 5 dias lteis apds a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concessdo de férias,
conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.64. O planejamento e a programacdo deverdo garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia contratual
permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT, de modo a
mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da Instrucdo Normativa SEGES/MGI
n°213, de 2025.
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6.65. Apds a programacéao das férias, eventuais alteracbées deverdo ser comunicadas a fiscalizacdo administrativa
com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante justificativa, indicando-se,
para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo unico do art. 10 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 213, de
2025.

Gestor do Contrato
6.66. Cabe ao gestor do contrato:

6.66.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

6.66.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

6.66.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais;

6.66.4. emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes;

6.66.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.66.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao;

6.66.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao no recebimento definitivo do servigo;

6.66.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.66.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.66.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada est4d descumprindo suas obriga¢cdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.67. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de
ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessdo (artigo 11 da Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto
em anexo especifico deste termo de referéncia.
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7.3. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servicos.

Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (Dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento o periodo correspondente a
cada més do calendario civil.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a andalise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigagles trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacao nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.
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7.17. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (Dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento;

7.18.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas;

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo;

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagc&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacado, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa o0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
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7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagédo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplica¢do do indice IPCA/IBGE de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.38. A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c¢/c art. 136, I, da Lei n°
14.133, de 2021, apés efetiva majoracdo das aliquotas, conforme regime de transic&o previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n®12.546, de 2011, com a redacgéo dada pela Lei n°® 14.973, de 2024.
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7.38.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n® 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo;

7.38.2. A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovacao
da variag&o dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagé&o de Precos.

Repactuacao

7.39. Os precos contratados serao repactuados para manutengdo do equilibrio econémico-financeiro, apés o
interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.40. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado[A19] :

7.40.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.40.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.41. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir da data da
ultima repactuacédo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagéo.

7.41.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.42. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méao de
obra e os decorrentes dos insumos nhecessarios a execugdo dos servicos.

7.43. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais
decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencbes ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.44. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatdrios por forca de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.45. Na repactuacdo, o Contratante néo se vinculara as disposicbes contidas em acordos, convencgdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo
Publica, de matéria nao trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatdrios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.46. Quando a repactuacéo solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuara a comprovacgao da
variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formag8o de Precos, acompanhada da apresenta¢cdo do novo
acordo, convencdo ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.46.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente desses
instrumentos;

7.46.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugdo contratual, caso o
Acordo, Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja
[A20] diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo como
paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuac&o.
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7.46.3. A correcdo dos valores minimos de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencéo Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracéao.

7.46.4. A repactuacdo sera realizada com base na apuracgéo da diferenca percentual entre os valores previstos
no Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior € 0 que entrou em vigor quando inexistir clausula
de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.46.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencgéo
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer
valores de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentac&o e de beneficios superiores
aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens
anteriores.

7.46.6. A repactuacdo dos demais custos relativos a méo de obra, que ndo estejam discriminados como custos
minimos relevantes pela Administracéo, tera como base o acordo, convenc@o ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da
licitac&o).

7.47. Quando a repactuagdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento sera apurado mediante a aplicacao do indice de reajustamento IPCA/IBGE, com base na seguinte formula:

R=V ({-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

° = jndice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pre¢os correspondente a data de
apresentacdo da proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.48. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memdria de célculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.49. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.51. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a redug&o dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuagdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mé&o de obra vinculados
aos acordos, as convenges ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacéo.
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7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacbes poder&o se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacées futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relagcdo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuagdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacédo
ou encerramento contratual, sob pena de preclusé&o.

7.57. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, conveng¢do ou dissidio
coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacéo,
a ser exercido téo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclus&o.

7.58. A extincdo do contrato ndo configurara obice para o deferimento da repactuacdo solicitada tempestivamente,
hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 60 (sessenta) dias, contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatdria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou apresentar
a documentacgéo solicitada pelo Contratante para a comprovacdo da variacdo dos custos.

7.61. A repactuacéo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.62. As repactuagbes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manuten¢do do
equilibrio econbémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporgéo inicial em relag&o ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacdo das
aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacéo contratual ou da repactuagao
de precos, a fim de que sejam promovidos o0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos
dessas contribuicbes.

7.65. A majoracéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revis@o do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagdo de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre 0s precos contratados.

7.65.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.66. As cessdes de crédito dependerado de prévia aprovacao do Contratante.

7.66.1. A eficicia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracéo de
termo aditivo ao contrato administrativo;

7.66.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢fes de
habilitagédo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020;

7.66.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢bes ao
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pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao;

7.66.4. A cessao de crédito ndo afetara a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado/

7.67. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada

7.68. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por parte
do Contratado, as regras acerca da Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05
/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.69. Os custos estimados das tarifas bancarias sdo de responsabilidade do Contratado e correspondem a valores
irrisérios, caso existentes

7.70. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
0 desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicées previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigagcbes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.71. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da
documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e
FGTS decorrentes.

7.72. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisao
contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagéo, e que somente seréo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢cbes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

7.73. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatoério dos valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentacdo dependera de autoriza¢do do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.73.1. 13°(décimo terceiro) salario;

7.73.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.73.3. Multa sobre o FGTS; e

7.73.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.74. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017, ressalvada a provisdo para a multa rescisoria do FGTS que sera reduzida para 4%, conforme
orientado em https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-procedimentos/26-extincao-da-
contribuicao-socialde-10-sobre-o-fgts-e-os-contratos-administrativos.
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7.75. O saldo da conta-depdésito sera remunerado pelo indice de corregdo da poupanca pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicdo financeira.
Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperacdo Técnica.

7.76. Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-deposito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0os
Servigos.

7.77. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgéo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.78. Na situagcdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da ocorréncia das
obrigacOes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apdés a confirmagcdo da ocorréncia da
situac@o pela Administragdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-
depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da apresentacdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.79. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizac&o trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.80. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentag¢do, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigac¢des trabalhistas.

Y

7.81. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e aplds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRAG()ES E SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucéo total do contrato;

ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;

praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

oo e N

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,33 (zero virgula trinta e trés por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacé@o ou reposigcédo da garantia;

8.24.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do art.
137 da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infragcbes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,50% (meio por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacéo;

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,50% (meio
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo;

8.2.4.5. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,50% (meio por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratac&o;

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,50% (meio por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo;

8.2.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,50% (meio por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagé&o.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificac6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF;

8.8.2. Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
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8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR GRUPO DE
ITENS.

Regime de Execucdo
9.2. O regime de execugéo do objeto sera de empreitada por prego unitario.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario o critério de aceitabilidade de
precos sera:
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9.3.1. Valor global: o valor global estimado pelo IFNMG é o maximo aceitavel para o grupo de itens

9.4. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacdo de precos,
valores iguais ou superiores_aos orgcados pela Administragdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa
baseada na Convencédo Coletiva de Trabalho n° MG001648/2025, utilizada como paradigma:

a) Salario-base motorista categoria D, no valor de R$ 3.707,27 (trés mil, setecentos e sete reais, vinte e sete
centavos);

b) Auxilio-alimentacéo, no valor de R$ 28,97 (vinte e oito reais, noventa e sete centavos),

c) Provisdo para gasto com reembolso creche, no valor de R$ 105,33 + CITL (Custos Indiretos, Tributos e
Lucro) mensalmente.

9.4.1. Ndo serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores representados
pelo sindicato laboral;

9.4.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administragcdo e os valores
constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.4.3. Os valores orcados pela Administracdo constam orcamento estimativo desta licitacdo, que integra o edital da
licitac8o para todos os efeitos.

Exigéncias de habilitacao

9.5. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.6. Pessoa fisica: (ndo se aplica, por estar vedada a participacdo de pessoas fisicas na condi¢ao de licitante).

9.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;
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9.14. Sociedade cooperativa: (ndo se aplica, tendo em vista que esta vedada a participacdo de cooperativas
nesta licitacéo)

9.15. Consorcio de empresas: ((ndo se aplica, tendo em vista que estd vedada a participacdo de cooperativas
nesta licitacao)

9.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.17. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

9.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.21. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.22. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira
9.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas
[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =
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Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante

9.26.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo para o
periodo de doze meses, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracbes contabeis do ultimo
exercicio social; e

9.26.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze
meses, por meio da apresentac&o do balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio social;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, caso exigido pelo agente de contratacéo.

9.29. Declaracgdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
em Anexo especifico deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo
Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao da proposta néo é superior ao patriménio liquido
do interessado, observados o0s seguintes requisitos:

9.29.1. A declaracéo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e

9.29.2. Caso a diferenca entre a declaracéo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor
devera apresentar justificativas.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica
Qualificacao Técnico-Operacional

9.31. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacao, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certidées
ou atestados emitidos por contratantes anteriores, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso .

9.41.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.41.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do fornecedor na prestacao
dos servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mado de obra, em periodos sucessivos ou né&o,
contemplando , no minimo, 1 (um) posto de trabalho.

9.41.1.2. Para comprovacédo do aspecto temporal, sera admitido o somatério de atestados referentes a
periodos distintos, ja que periodos concomitantes ndo poderao ser somados para esse fim.
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9.41.2. Portanto, o licitante devera comprovar que efetivamente alocou pelo menos 1 posto de trabalho, com
dedicacao exclusiva de méo de obra, pelo periodo de pelo menos 03 (trés) anos.

9.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.41.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.41.5. Os atestados deverao referir-se a servi¢os prestados no &mbito de sua atividade econ6mica principal ou
secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.43. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.44. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.45. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.46. Quando permitida a participacdo na licitagéo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.47. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.48. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.49. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.50. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 154.266,37 (Cento e
cinquenta e quatro mil, duzentos e sessenta e seis reais, trinta e sete centavos), conforme custos
unitarios apostos no orcamento estimativo desta licitacao.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéao:

I. Gestdo/unidade: 26410;

II. Fonte de recursos: 1000000000;
III. Programa de trabalho: 231459;
1v. Elemento de despesa: 339037-01; €
V. Plano interno: LO000P0100N.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia néo sdo classificadas como sigilosas.

12.2. As partes envolvidas na contratacdo estardo sujeitas a seguinte Clausula Anticorrupg¢do, conforme Portaria
Reitor (a) 380/2023 (SEI n° 1641846)

CLAUSULA DECLARATORIA E COMPROMISSORIA ANTICORRUPCAO A SER INCLUIDA NOS
INSTRUMENTOS PACTUADOS

"DA LElI ANTICORRUPCAO. As partes CONTRATANTES comprometem-se a observar os preceitos

legais instituidos pelo ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrupcdo, em
especial a Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seus regulamentos e eventuais outras aplicaveis.

A CONTRATADA (i) declara, por si e por seus administradores, funcionarios, representantes e outras
pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na
Lei n® 12.846/2013; (ii) se obriga a tomar todas as providéncias para fazer com que seus
administradores, funciondrios e representantes tomem ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei n°
12.846/2013.

A CONTRATADA declara, com relacdo a este Contrato ou ao negdcio dele resultante que, direta ou
indiretamente, ndo ofereceu, prometeu, pagou ou autorizou o pagamento em dinheiro, deu ou
concordou em dar presentes ou qualquer outra vantagem e, durante a vigéncia do contrato e a
gualquer tempo, nado ird ofertar, prometer, pagar ou autorizar o pagamento em dinheiro, dar ou
concordar em dar presentes ou qualquer outra vantagem a qualquer pessoa ou entidade, publica ou
privada, com o objetivo de beneficiar ilicitamente quaisquer das partes contratantes ou terceiros.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste
CONTRATO, compromete-se perante a CONTRATANTE a abster-se de praticar ato(s) que possa(m)
constituir violacao a legislacdo aplicavel ao presente instrumento pactual, incluindo aqueles descritos
na Lei n° 12.846/2013, em especial no seu artigo 5°.

PARAGRAFO SEGUNDO - Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupcdo e suas
regulamentacdes, por parte da CONTRATADA, em qualguer um dos seus aspectos, podera ensejar: |
- Instauracdo do Procedimento de Apuragdo da Responsabilidade Administrava — PAR, nos termos do
Decreto n° 11.429, de 2 de margco de 2023, com aplicacdo das san¢cfes administravas porventura
cabiveis; Il — Ajuizamento de acdo com vistas a responsabilizacdo na esfera judicial, nos termos dos
artigos 18 e 19 da Lei n° 12.846/2013; IIl ao CONTRATANTE o direito de, agindo de boa fé, declarar
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rescindido imediatamente o CONTRATO, sem qualquer 6nus ou penalidade, sendo a CONTRATADA
responsavel por eventuais perdas e danos.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA obriga-se a conduzir os seus negécios e praticas
comerciais de forma ética e integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no pais.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA obriga-se a notificar prontamente, por escrito, a
CONTRATANTE, a respeito de qualquer suspeita ou violagdo do disposto nas leis anticorrupg¢éo por
meio da Ouvidoria do IFNMG, através dos canais disponiveis em https://www.ifnmg.edu.br/ouv-ifnmg.

12 3. Politica de Relacionamento

12.3.1. A contratacdo e o relacionamento entre IFNNG com os licitantes e fornecedor contratado subordina se
as regras da Politica de Relacionamento com Fornecedores, aprovada pela Resolugdo CONSUP n° 360 /2023,
acessivel no link abaixo: Copie e cole na barra de endereco do navegador: https://documento.ifnmg.edu.br
laction.php?kt_path_info=ktcore.actions. document.viewé&fDocumentld=62104

13. ANEXO 1
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR

Pela efetiva prestacdo dos servicos nas quantidades e prazos previstos no contrato, a contratada recebera o
pagamento de no minimo 95% (noventa e cinco por cento) do valor previsto para o servico executado.

Considera-se valor previsto para 0 servico aquele expresso no contrato, devidamente atualizado, para o
item, subtraidas eventuais glosas por descumprimento de obrigacado, tais como as relativas a ndo reposicdo do
profissional ausente ou nédo prestagéo do servico.

O pagamento dos 5% (cinco por cento) restantes sera realizado com base no resultado da qualidade do servico
prestado, através do IMR - Instrumento de Medig&o de Resultado, assim definido:

IMR - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - LISTA DE IMPERFEICOES:
A qualidade dos servicos prestados sera avaliada conforme procedimento estabelecido abaixo.

O resultado da avaliacdo da qualidade do servigco implicard no redimensionamento do pagamento por meio do
seguinte Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR:

Indicador 01: Lista de Imperfeicdes
Item Descricao
Finalidade Avaliar a existéncia de imperfei¢cdes na execucdo contratual
Meta a cumprir Pontuacdo maxima de 05 pontos
Instrumento de Medicdo Formulario de Lista de Imperfei¢des preenchido pela fiscalizagdo do contrato
Forma de acompanhamento Acompanhamento rotineiro e conferéncia de documentos
Periodicidade Mensal
Inicio da vigéncia Segundo més de execucdo dos servicos
Mecanismo de célculo Cada imperfeigdo corresponde a uma pontuagdo. Ao fim do més de execucdo da avaliacdo, a pontuagdo é somada
01 a 05 pontos - nenhuma redugdo no pagamento mensal
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Faixas de ajuste na
remuneracao da contratada

06 a 08 pontos - reducdo de 1% no valor mensal
09 a 11 pontos - reducdo de 2% no valor mensal
10 a 12 pontos - redugdo de 3% no valor mensal
13 a 15 pontos - reducdo de 4% no valor mensal

16 ou mais pontos - reducdo de 5% no valor mensal

Sancgoes

Caso a pontuacao seja superior a 16 por trés meses consecutivos, sera aplicada adverténcia.

Pontuagdo maior que 20 por dois meses consecutivos torna o contrato passivel de rescisdo e aplicacdo de sangdo por
inexecucdo parcial referente ao restante da vigéncia

As falhas ou imperfei¢des serdo aferidas mensalmente pela Equipe de Fiscalizagdo com base na seguinte lista que
expressa as falhas e a correspondente pontuacgéo:

Falha Critério P.ont'o S . Forma de pontuacdo e observacgoes
atribuiveis
Néo Manter a regularidade fiscal e ~ - . . S . .
o1 trabalhista exigida para a licitacio ) POI}tuagao ap}lcavel caso }1m~a ou mais ?grtldao ‘obrl.gatoi‘la este!a.venc‘lda
. . até o prazo final para emissao do relatdrio da fiscalizagdo administrativa
devidamente atualizada
Deixar de recolher FGTS e INSS Pontuagdo para cada competéncia em atraso, independente de ser INSS e
02 referente a méo de obra alocada na 3 /ou FGTS (a pontuacdo ndo sera aplicada se a contratada apresentar os
execucdo do servico, nos prazos comprovantes de quitagdo das contribui¢des em atraso até o prazo final
exigiveis para emissao do relatério da fiscalizagdo administrativa)
Deixar de disponibilizar aos
profissionais alocados na execugdo
03 contratual o salario, vale transporte ou ) Pontuagdo para de atraso no pagamento, cada dia independente do niimero
vale alimentacdo, quando devidos, de profissionais afetados
dentro do prazo exigido por lei ou
convengao coletiva
Deixar de apresentar comprovagoes
exigidas pela fiscalizacdo, quando
necessdrias a verificacdo do
04 || cumprimento de obrigagdes contratuais, 3 Por ocorréncia
dentro do prazo estabelecido para
apresentacao (que deverad ser de pelo
menos 10 dias)
05 Deixar qualquer um dos postos de vigia ) Por turmno descoberto
descoberto
Deixar de entregar uniformes, EPI ou
06 materiais de consumo previstos no 3 Aplicavel quando a falha ndo for solucionada dentro de 15 dias, contados
contrato, mesmo ap6s notificagdo da da notificacédo
fiscalizacdo do contrato

A pontuacao decorrente das falhas sera utilizada para redimensionar o0 pagamento de todos os servicos do contrato,
referente ao més de execucao.

Cabe exclusivamente a contratada comprovar que cumpre pontualmente as obrigacdes sociais, previdenciarias e
trabalhistas, por meio dos documentos previstos neste termo de referéncia e no contrato ou outros previstos na
legislacéo aplicavel.

A avaliacdo serd baseada nas obrigacfes ja exigiveis, na forma da legislac@o vigente. A contratada podera contestar
o resultado da avaliagdo apresentando os comprovantes necessarios no prazo de dois dias Uteis. Sendo esse o0 caso,
a equipe de fiscalizagcao devera proceder a revisao e fazer os ajustes necessarios, desde que a contratada comprove
erro ou equivoco na avaliacao.
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14. ANEXO 11

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA

O modelo da declaracéo e regras de apresentagao constam no Anexo VII-E da Instru¢do Normativa 5/2017, disponivel no link abaixo:

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-
atualizada

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ERVANIO FERNANDES MATOS

Integrante Requisitante

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 09/06/2026 as 15:41:59.
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